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Introduction	

ဤ user guide သည ်ကုန်သည/်လပုင်နး် ရှင်များ အတွက ်ေရးသားထားြခငး်ြဖစ်ပါသည်။ 
ကုန်သည/်လပုင်နး် ရှင်များ TradeNet2.0 တွင ်မည်ကဲ့သို ပိုကုန/်သွင်းကုန ်ေလာက်မည်၊ မည်ကဲ့သို 
ေငွေကးေပးေဆာင်မည်၊ မိမိ ေလာက်ထားေသာ ပိုကုန/်သွင်းကနု ်မည်ကဲ့သို ြပင်ဆင ်ေဆာင်ရွက်မည ်
စသည်တို ှင့ ်ေအာက်ေဖာ်ြပပါ ပသက ှင့်ဆက်စပ်ကတ ်လုပ်ငန်းစ်များကို လည်း 
လုပ်ေဆာင်ိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 Business Representative Cards 
 Sale Center Cards for commercial vehicles 
 Sale Center Cards for motor vehicles 
 Show Room Cards for brand new motor vehicles 
 Show Room Cards for machinery and mechanical 
 Alcoholic Beverages Importing Cards 
 Duty Free Cards 
 Whole Sale Cards 
 Retail Cards 
 Whole Sale Retail Cards 

Member Dashboard 

TradeNet2.0 member/sub-member တစ်ယာက်သည ်မိမ ိေလာက်ထားေသာ application များ၏ ေနာက်ဆံုး 
status များကို member dashboard မှေတ◌ွ◌့ြမင်ိုင်ပါသည်။ 

Make Payment List – ဒ ီlist သည ်payment ြပလုပ်ရန်ကျန်ရှိေ◌နေသာ application list 
ကိုေဖာ်ြပထားြခင်းြဖစ်ပါသည်။ 

Message from MOC List – ဒ ီlist သည ်မိမိေပးပို ေလာက်ထားေသာ application များတွင ်သက်ဆိုင်ရာ MOC 
တာဝန်ရှိ ဝန်ထမ်းများ မှြပန်လည်ေပးပိုထားသည် ့Message/Remark များရှိေ◌နေသာ application list 
ကိုေဖာ်ြပထားြခင်းြဖစ်ပါသည်။ 

In Progress List – ဒ ီlist သည ်မိမိေပးပို ေလာက်ထားေသာ application များကို သက်ဆိုင်ရာ MOC တာဝန်ရှိ 
ဝန်ထမ်းများ မှ စီစစ်မြပလုပ်ေနသည် ့application list ကိုေဖာ်ြပထားြခင်းြဖစ်ပါသည်။ 

Completed List – ဒ ီlist သည ်မိမိေပးပို ေလာက်ထားေသာ application များအတွက ်ေင◌ွေပးသွင်းမြပလုပ်ပီး 
ကုန်သည်မ ှPrint ထုတ်ယူရန်ကျန်ရှိေ◌နေသာ application list ကိုေဖာ်ြပထားြခင်းြဖစ်ပါသည်။ 
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Figure – Dashboard 

Importer/Exporter Registration Certificate (EIR) 

EIR Card  

Side bar မ ှCard List > EIR Card ကိ ုှိပ်ပါက updated status ကိကု တစ်ခုချင်းစီရှ ိInbox, Draft, In 
Progress and Approved ေအာက်တွင်ေတ◌ွ◌့ြမင်ိုင်ပါသည်။ 

Inbox တွင ်MOC မ ှapprove လုပ်ပီး ေင◌ွေပးသွင်းရန်ကျန်သည် ့application ေသာ်လည်းေကာင်း၊ MOC မ ှ
မှတ်ချက်ေပးပိုထားသည့် application ေသာ်လည်းေကာင်း ေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Drafts တွင ်ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်application form ြဖည့်သွင်းပီး MOC သိုေပးပိုရန် ကျန်သည့် application 
များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

In Progress တွင ်ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်ေလာက ်သည့်application များကို MOC သို submit လုပ်ထားသည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Approved တွင် MOC မ ှapproved ြဖစ်ပီး ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်မ ှေင◌ွ◌းေကးေပးသွင်းပီး သည့် application 
များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Dashboard 

Card List 
Search HS 

Dashboard 

Notification 

Sub-member  
Profile           
Change Password 
Recommendations 
Payment History
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Figure: EIR Card Section 

Existing EIR 

မိမိ၏ ပသက (9 digits) သည ်MOC တွင်ရှိထားပီးြဖစ်ပါက မိမိ၏ member account ှင့် 
မိမိတွင်ရှိထားပီးေသာ ပသက ှင့်တွဲေပးရပါမည်။ ပသက အသစ်ေလာက်ရန်မလိုပါ။ 

Step 1: Apply Cards menu မ ှExisting EIR ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Existing EIR 
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Step 2: ေအာက်ေဖာ်ြပပါအတိုင်း form ကိုေတွြမင်ရပါမည်။

 
Figure: Existing EIR form 

Step 3: မိမိ၏ EIR (9 digits) ကိ ုBusiness Registration No တွင်ိုက်ထည့်ပါ။ 
မိမိိုက်ထည့်လိုက်ေသာ ပသက သည ်မှန်ကန်ပါက company information အချက်အလက်များကို 
ေတွြမင်ရပီး လိုအပ်သည့် supporting documents များကိ ုattach ေနြဖင့်တွဲတင်ိုင်ပါသည်။ 
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Figure: Showed company information 

မိမိိုက်ထည့်လိုက်သည့် ပသက နံပါတ်သည ်တစ်ြခားေသာ member account ှင့် 
ချတိ်ဆက်ပီးသားြဖစ်ေနပါက ေအာက်ပါအတိုင်း message ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Show error message 

Step 4: company information အချက်အလက်များကို ေတွြမင်ရပီး လိုအပ်သည့် supporting 
documents များကိ ုattach ေနြဖင့်တွဲတင်ိုင်ပီး MOC officer သိုေပးပိုပီး MOC officer စစ်ေဆး 
မကိုေစာင့်ရပါမည်။ 
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MOC မ ှapproval ေပးပီးသည့်ေနာက်တွင ်ေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပါမည်။ Member ှင့် ပသက 
ကိုတွဲပီးပါက ပိုကုန/်သွင်းကုန ်လိုင်စင/်ပါမစ ်လုပ်ငန်းများကိ ုေဆာင်ရွက်ိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Member combined the existing EIR 

Apply EIR (New) 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply EIR Card > Apply New Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Apply EIR Card 

Step 2: ေအာက်ပါ ပသက step 1 form ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

(1) မိမ ိ၏ DICA မှရ ရှိထားသည့် company registration no (9 digit) ကိ ုBusiness Registration 
No. တွင်ိုက်ထည့်ပါ။ 

(2) EIR Type တွင ်Company ကိုေရွးပါက Get Data From DICA button ေပလာပါမည်။ 
(3) ထို Get Data From DICA button ှိပ်၍ DICA မ ှcompany information များကိုရယူပါ။ 
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Figure: Apply EIR – step1 Company Information 

Step 3: လိုအပေ်သာ တြခား information များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 2 
တွင ်company director list ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply EIR – step2 Director Information 

Step 4: director information များကိုြမင်ရပ ီNext button ကိ ုှိပ်ပါက step 3 form 
ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

Enter EIR (9 digit) 
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Figure: Apply EIR – step3 Permit Business Information 

Step 5: (1) permit business ကိ ုPermit Business dropdown list မှေရွးချယ်ပီး Add button ကိ ု
ှိပ်ပါ။ 

(2) ထည့်ထားေသာ permit business ကိ ုပယ်ဖျက်လိုပါက Actions dropdown မ ှDelete ကိ ု
ှိပ်ပါ။ 

Permit business များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 4 form 
ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply EIR – step4 Supporting documents 

Step 6: လိုအပေ်သာ document များကိ ုattach တင်ေပးရန်။ တင်ထားပီးေသာ attach document 
များကိုပယ်ဖျက်လိုပါက Delete icon ှိပ်ပါ။ 
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supporting document များကိုြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိုှိပ်ပါ။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ step 5 
ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ Step 5 တွင ်လိုင်စင်ပါ အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ 

Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply EIR – step5 Review the EIR information 

မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ Make 
Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။  

Step 7: ေငွေကးေပးသွင်းမည် ့EIR ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ payment amount ကိုေဖာ်ြပေပးသည် ့page 
သိုေရာက်ရှိပါမည်။ Make Payment button ကိုှိပ်ပီး MPU ြဖင် ့ေငွေကးေပးသွင်းိုင်ပါမည်။ 
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Figure: Apply EIR – make payment message 

(1) Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply EIR – check payment amount 

(2) စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 
payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply EIR – MPU payment portal 

(3) မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply EIR – MPU payment success 
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Step 8: ေငွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply EIR – print the payment voucher 

Step 9: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 

 
Figure: Apply EIR – send OTP code 
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(3) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
(4) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Apply EIR – verify the OTP code 

Step 10: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 
ထိုေနာက် Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတုယ်ူိုငပ်ါသည။် 

 
Figure: Apply EIR – step 7 print 

Search EIR 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply EIR > Search Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

Enter OTP Code 
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Figure: Search EIR application 

Step 2: Search icon ကိ ုှိပ်ပါကေအာက်ပါ EIR information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ Amend, 
Extension ှင့ ်Cancellation တိုကိုေဆာင်ရွက်ိုင်ပါသည်။ 

ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

ပယ်ဖျက်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: EIR information 
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Amend EIR 

DICA တွင ်company အချက်အလက်များြပင်ထားပါက မိမိ၏ ပသက သည ်မည်သည် ့application 
ကိုမ ှမေဆာင်ရွက်ြခင်းမြပိုင်ပါ။ မိမိ၏ ပသက ြပင်ဆင်ြခင်း amend process ကိုသာ 
ေဆာင်ရွက်ိုင်ပါမည်။ DICA တွင်ြပင်ဆင်ထားသည်များရှိပါက ေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Alert message to make EIR 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply EIR > Search Application ကိ ုှိပ်ပီး Search icon ကိ ု
ှိပ်ပါကေအာက်ပါ EIR information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend 
button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

Step 2: Amend button ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 1 form ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Notes: DICA မှရရှိေသာ company information များကို ြပင်ိုင်မဟုတ်ပါ။ 



Importer/Exporter Registration & Cards User Guide | Page 19 of 138 

 

 

Figure: Amend EIR Step1 

Step 3: step 1 form အားြပင်ဆင ်မြပလုပ်ပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါ။ step 2 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Notes: DICA မှရရှိေသာ director information များကိ ုြပင်ိုင်မဟုတ်ပါ။ 
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Figure: Amend EIR Step2 

Step 4: step 2 form အားြပင်ဆင ်မြပလုပ်ပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါ။ step 3 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Amend EIR Step3 
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Step 5: step 3 form အားြပင်ဆင ်မြပလုပ်ပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါ။ step 4 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Amend EIR Step4 

Step 6: step 4 form အားြပင်ဆင ်မြပလုပ်ပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါ။  ေအာက်ေဖာ်ြပပါ step 5 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Amend EIR Step5 

Step 5 တွင ်လိုင်စင်ပါ အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ု
ှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ 
ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 7: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Amend EIR – make payment message 

(1) မိမ ိ၏ DICA မှရ ရှိထားသည့် company registration no (9 digit) ကိ ုBusiness Registration 
No. တွင်ိုက်ထည့်ပါ။ 

(2) EIR Type တွင ်Company ကိုေရွးပါက Get Data From DICA button ေပလာပါမည်။ 
(3) ထို Get Data From DICA button ှိပ်၍ DICA မ ှcompany information များကိုရယူပါ။ 

Step 8: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 
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Figure: Amend EIR – print the payment voucher 

Step 9: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
(3) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
(4) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 10: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 
ထိုေနာက် Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတုယ်ူိုငပ်ါသည။် 
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Figure: Amend EIR – step 7 print 

Extension EIR 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply EIR > Search Application ကိ ုှိပ်ပီး Search icon ကိ ု
ှိပ်ပါကေအာက်ပါ EIR information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ သက်တမ်းတိုးေဆာင်ရွက်လိုပါက 
Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: EIR information page 

Step 2: Extension button ှိပ်ပါက information များကို review လပု်ိုင်ပါသည်။ ြပင်ခွင့်မ ရှိပါ။ 

Step 3: တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလက်များကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ 
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွငေ်ဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. မိမ ိ၏ DICA မှရ ရှိထားသည့် company registration no (9 digit) ကိ ုBusiness Registration 
No. တွင်ိုက်ထည့်ပါ။ 

2. EIR Type တွင ်Company ကိုေရွးပါက Get Data From DICA button ေပလာပါမည်။ 
3. ထို Get Data From DICA button ှိပ်၍ DICA မ ှcompany information များကိုရယူပါ။ 

Step 5: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 
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1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Cancellation EIR 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply EIR > Search Application ကိ ုှိပ်ပီး Search icon ကိ ု
ှိပ်ပါကေအာက်ပါ EIR information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပါသည်။ 

 
Figure: EIR information page 

Step 2: Cancel button ှိပ်ပါက ပသက အချက်အလက်များကိုေဖာ်ြပေပးသည် ့page 
သိုေရာက်ပါမည်။ 

Step 3: တစဆ်င့်ပီးတစ်ဆင့်အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။  

တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလကမ်ျားကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ Submit 
button ကိ ုှပိ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  
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Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိ၏ ပသက သည ်
cancellation ြဖစ်သွားပါမည်။ 

မှတ်ချက်။ ပသက cancellation ြဖစ်သွားပါက ပသက ှင့် ဆက်စပ်ကတ်အားလံုးသည်လည်း 
အလိုအေလာက ်cancellation ြဖစ်သွားပါမည်။ 

Business Service Agency 

Side bar မ ှCard List >Business Service Agency ကိ ုှိပ်ပါက updated status ကိုက 
တစ်ခုချင်းစီရှ ိInbox, Draft, In Progress and Approved ေအာက်တွင်ေတ◌ွ◌့ြမင်ိုင်ပါသည်။ 

Inbox တွင ်MOC မ ှapprove လပု်ပးီ ေင◌ွေပးသွင်းရန်ကျန်သည် ့application ေသာ်လည်းေကာင်း၊ 
MOC မ ှမှတ်ချက်ေပးပိုထားသည့ ်application ေသာ်လည်းေကာင်း ေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Drafts တွင ်ကုန်သည/်လပု်ငန်းရှင ်application form ြဖည့်သွင်းပီး MOC သိုေပးပိုရန ်ကျန်သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

In Progress တွင ်ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်ေလာက ်သည့်application များကို MOC သို submit 
လပုထ်ားသည့် application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Approved တွင ်MOC မ ှapproved ြဖစ်ပီး ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်မ ှေင◌ွ◌းေကးေပးသွင်းပီး သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

 

Figure: Business Service Agency (BSA) card section 

Apply Business Service Agency (BSA) 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply BSA Card > Apply New Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Apply BSA Card 

Step 2: New Application ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 1 ပသက information များကိုေဖာ်ြပထားပီး 
Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 2 သိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply BSA Card – step 2 

Search Directors button ကိ ုှိပ်ပါက မိမိ၏ company’s director list ကိုေတွြမင်ပီး Select ကိ ုှိပ်၍  
director ကိုေရွးချယ်ရပါမည်။  

 

Figure: Apply BSA Card – step 2 

Step 3: form ပါ BSA information များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 3 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply BSA Card – step 3 

Step 4: supporting document များကိုြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိုှိပ်ပါ။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ 
step 4 ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply BSA Card – step 4 

Step 5: form ပါ အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ု
ှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ 

Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 6: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိDashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 

Figure: Apply Card – make payment message 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Card – check payment amount 

2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 
payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply Card – MPU payment portal 

3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Apply Card – MPU payment success 

Step 7: ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 
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Figure: Apply Card – print the payment voucher 

Step 8: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 

 

Figure: Apply Card – send OTP code 

(3) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
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(4) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Apply Card – verify the OTP code 

Step 9: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

 

Figure: Print Card  

Search Business Service Agency 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply BSA > Search Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

Enter OTP Code 
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Figure: Search BSA application 

Step 2: Card No ကိုိုက်ထည့်၍ Search icon ကိ ုှိပ်ပါကေအာက်ပါ BSA information page 
ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ Amend, Extension ှင့် Cancellation တိုကိုေဆာင်ရွက်ိုင်ပါသည်။ 

ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ card သကတ်မး် (၃) လ 
ကျန်ရှိမှသာ သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက ်ိုင်ရန ်Extension button ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

ပယ်ဖျက်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 
Figure: BSA information 
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Amend Business Service Agency 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply BSA Card > Search Application ကို ှိပ်ပီး Search icon ကိ ု
ှိပ်ပါကေအာက်ပါ BSA card information page ကိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 

 

Figure: Search application 

 

Step 2: ြပင်ဆင်လိုပါက Amend button ကိုှိပ်ပီး step by step ြပင်ဆင်မများ ေဆာင်ရွက ်
ိုင်ပါသည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Step 3: အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ုှပိ်ပီး MOC 
သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 
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Step 5: ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထုတ်ယူိငု်ရန ်ေအာက်ပါ 
အဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Extension Business Service Agency 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply BSA Card > Search Application ကို ှိပ်ပီး Search icon ကိ ု
ှိပ်ပါကေအာက်ပါ BSA card information page ကိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 

 

Figure: Search application 

 

Step 2: သက်တမ်းတိုးရန်အတွက ်Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ Extension button ှိပ်ပါက 
information များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။ ြပင်ခွင့်မ ရှိပါ။ 

မှတ်ချက်။ ။ မည်သည့်အချက်ကို မှြပင်ခွင့်မရှိပါ။ 
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Step 3: တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလက်များကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ 
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွငေ်ဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် Print 
button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Cancellation Business Service Agency 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply BSA Card > Search Application ကို ှိပ်ပီး Search icon ကိ ု
ှိပ်ပါကေအာက်ပါ BSA card information page ကိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Search application 

 

Step 2: ပယဖ်ျက်ရန်အတွက ်Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ Cancel button ှိပ်ပါက information များကိ ု
review လပု်ိုင်ပါသည်။  

Step 3: တစဆ်င့်ပီးတစ်ဆင့်အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။  

တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလကမ်ျားကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ Submit 
button ကိ ုှပိ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိ၏ BSA ကတ ်
သည ်cancellation ြဖစ်သွားပါမည်။ 

မှတ်ချက်။ BSA card cancellation ြဖစ်သွားပါက ဆက်စပ်ကတ ်Show Room ှင့် Sale Center ကတ ်
အားလံုးသည်လည်း အလိအုေလာက် cancellation ြဖစ်သွားပါမည်။ 

Sale Center 

ေအာက်ပါအတိုင်း Sale Center ကတ ်(၂) မျိးရှိပါသည် –  

1. Sale Center for Commercial Vehicles and 
2. Sale Center for Motor Vehicles 

Motor vehicles အတွက ်Sale Center ကိုေလာက်ထားလိုပါက မိမ ိတွင ်BSA ကတ်ကိုကိုင်ေဆာင်ထား 
ပီးြဖစ်ရပါမည်။  
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Side bar မ ှCard List >Sale Center ကိ ုှိပ်ပါက updated status ကိုက တစ်ခုချင်းစီရှ ိInbox, 
Draft, In Progress and Approved ေအာက်တွင်ေတ◌ွ◌့ြမင်ိုင်ပါသည်။ 

Inbox တွင ်MOC မ ှapprove လပု်ပးီ ေင◌ွေပးသွင်းရန်ကျန်သည် ့application ေသာ်လည်းေကာင်း၊ 
MOC မ ှမှတ်ချက်ေပးပိုထားသည့ ်application ေသာ်လည်းေကာင်း ေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Drafts တွင ်ကုန်သည/်လပု်ငန်းရှင ်application form ြဖည့်သွင်းပီး MOC သိုေပးပိုရန ်ကျန်သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

In Progress တွင ်ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်ေလာက ်သည့်application များကို MOC သို submit 
လပုထ်ားသည့် application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Approved တွင ်MOC မ ှapproved ြဖစ်ပီး ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်မ ှေင◌ွ◌းေကးေပးသွင်းပီး သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

 

Figure: Sale Center card section 

Apply Sale Center for Commercial Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center Commercial Vehicles Card > Apply New 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Apply Sale Center Card 

Step 2: New Application ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 1 ပသက information များကိုေဖာ်ြပထားပီး 
Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 2 သိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply Sale Center Card – step 2 

Search Directors button ကိ ုှိပ်ပါက မိမိ၏ company’s director list ကိုေတွြမင်ပီး Select ကိ ုှိပ်၍  
director ကိုေရွးချယ်ရပါမည်။ 

Step 3: form ပါ information များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 3 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Sale Center Card – step 3 

Step 4: supporting document များကိုြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိုှိပ်ပါ။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ 
step 4 ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Apply Sale Center Card – step 4 

Step 5: form ပါ အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ု
ှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ 
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Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 6: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိDashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply Card – make payment message 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – check payment amount 
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2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 
payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – MPU payment portal 

3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Card – MPU payment success 

Step 7: : ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply Card – print the payment voucher 

Step 8: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
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Figure: Apply Card – send OTP code 

(3) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
(4) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Apply Card – verify the OTP code 

Step 9: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Enter OTP Code 
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Figure: Print Card 

Search Sale Center for Commercial Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center > Search Commercial Vehicles Application ကို 
ှိပ်ပါ။ 
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Figure: Search application 

Step 2: Card No ကိုိုက်ထည့်၍ Search icon ကိ ုှိပ်ပါက card information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ 
Amend, Extension ှင့် Cancellation တိုကိုေဆာင်ရွက်ိုင်ပါသည်။ 

ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ card သကတ်မး် (၃) လ 
ကျန်ရှိမှသာ သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက ်ိုင်ရန ်Extension button ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

ပယ်ဖျက်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Card information 

Amend Sale Center for Commercial Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center > Search Commercial Vehicles Application 
ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 

 

Step 2: ြပင်ဆင်လိုပါက Amend button ကိုှိပ်ပီး step by step ြပင်ဆင်မများ ေဆာင်ရွက ်
ိုင်ပါသည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Step 3: အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ုှပိ်ပီး MOC 
သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
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3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထုတ်ယူိငု်ရန ်ေအာက်ပါ 
အဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Extension Sale Center for Commercial Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center > Search Commercial Vehicles Application 
ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 
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Step 2: သက်တမ်းတိုးရန်အတွက ်Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ Extension button ှိပ်ပါက 
information များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။ ြပင်ခွင့်မ ရှိပါ။ 

မှတ်ချက်။ ။ မည်သည့်အချက်ကို မှြပင်ခွင့်မရှိပါ။ 

Step 3: တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလက်များကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ 
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွငေ်ဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် Print 
button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 
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Cancellation Sale Center for Commercial Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center > Search Commercial Vehicles Application 
ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 

 

Step 2: ပယဖ်ျက်ရန်အတွက ်Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ Cancel button ှိပ်ပါက information များကိ ု
review လပု်ိုင်ပါသည်။  

Step 3: တစဆ်င့်ပီးတစ်ဆင့်အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။  

တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလကမ်ျားကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ Submit 
button ကိ ုှပိ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိ၏ Sale Center 
for Commercial Vehicles ကတ ်သည ်cancellation ြဖစ်သွားပါမည်။ 

Apply Sale Center for Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center Motor Vehicles Card > Apply New Application 
ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Apply Sale Center Card 

Step 2: New Application ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 1 ပသက information များကိုေဖာ်ြပထားပီး 
Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 2 သိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply Sale Center Card – step 2 

Search Directors button ကိ ုှိပ်ပါက မိမိ၏ company’s director list ကိုေတွြမင်ပီး Select ကိ ုှိပ်၍  
director ကိုေရွးချယ်ရပါမည်။ 

Step 3: form ပါ information များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 3 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Sale Center Card – step 3 

Step 4: supporting document များကိုြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိုှိပ်ပါ။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ 
step 4 ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Apply Sale Center Card – step 4 
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Step 5: form ပါ အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ု
ှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ 

Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 6: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိDashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply Card – make payment message 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Card – check payment amount 

2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 
payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – MPU payment portal 

3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Card – MPU payment success 

Step 7: : ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply Card – print the payment voucher 
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Step 8: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 

 
Figure: Apply Card – send OTP code 

(3) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
(4) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Apply Card – verify the OTP code 

Step 9: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Enter OTP Code 
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Figure: Print Card 

Search Sale Center for Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center > Search Motor Vehicles Application ကိ ု
ှိပ်ပါ။ 
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Figure: Search application 

Step 2: Card No ကိုိုက်ထည့်၍ Search icon ကိ ုှိပ်ပါက card information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ 
Amend, Extension ှင့် Cancellation တိုကိုေဆာင်ရွက်ိုင်ပါသည်။ 

ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ card သကတ်မး် (၃) လ 
ကျန်ရှိမှသာ သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက ်ိုင်ရန ်Extension button ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

ပယ်ဖျက်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Card information 

Amend Sale Center for Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center > Search Motor Vehicles Application ကိ ု
ှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 

 

Step 2: ြပင်ဆင်လိုပါက Amend button ကိုှိပ်ပီး step by step ြပင်ဆင်မများ ေဆာင်ရွက ်
ိုင်ပါသည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Step 3: အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ုှပိ်ပီး MOC 
သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
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3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထုတ်ယူိငု်ရန ်ေအာက်ပါ 
အဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Extension Sale Center for Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center > Search Motor Vehicles Application ကိ ု
ှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 
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Step 2: သက်တမ်းတိုးရန်အတွက ်Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ Extension button ှိပ်ပါက 
information များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။ ြပင်ခွင့်မ ရှိပါ။ 

မှတ်ချက်။ ။ မည်သည့်အချက်ကို မှြပင်ခွင့်မရှိပါ။ 

Step 3: တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလက်များကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ 
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွငေ်ဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် Print 
button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 
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Cancellation Sale Center for Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Sale Center > Search Motor Vehicles Application ကိ ု
ှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 

 

Step 2: ပယဖ်ျက်ရန်အတွက ်Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ Cancel button ှိပ်ပါက information များကိ ု
review လပု်ိုင်ပါသည်။  

Step 3: တစဆ်င့်ပီးတစ်ဆင့်အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။  

တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလကမ်ျားကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ Submit 
button ကိ ုှပိ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိ၏ Sale Center 
for Motor Vehicles ကတ ်သည ်cancellation ြဖစသ်ာွးပါမည။် 

Show Room 

ေအာက်ပါအတိုင်း Show Room ကတ် (၂) မျိးရှိပါသည် –  

1. Show Room for Brand New Motor Vehicles and 
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2. Show Room for Machinery and Machanical 

Motor vehicles အတွက ်Show Room ကိုေလာက်ထားလိုပါက မိမ ိတွင ်BSA 
ကတ်ကိုကိုင်ေဆာင်ထား ပီးြဖစ်ရပါမည်။  

Side bar မ ှCard List >Sale Center ကိ ုှိပ်ပါက updated status ကိုက တစ်ခုချင်းစီရှ ိInbox, 
Draft, In Progress and Approved ေအာက်တွင်ေတ◌ွ◌့ြမင်ိုင်ပါသည်။ 

Inbox တွင ်MOC မ ှapprove လပု်ပးီ ေင◌ွေပးသွင်းရန်ကျန်သည် ့application ေသာ်လည်းေကာင်း၊ 
MOC မ ှမှတ်ချက်ေပးပိုထားသည့ ်application ေသာ်လည်းေကာင်း ေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Drafts တွင ်ကုန်သည/်လပု်ငန်းရှင ်application form ြဖည့်သွင်းပီး MOC သိုေပးပိုရန ်ကျန်သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

In Progress တွင ်ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်ေလာက ်သည့်application များကို MOC သို submit 
လပုထ်ားသည့် application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Approved တွင ်MOC မ ှapproved ြဖစ်ပီး ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်မ ှေင◌ွ◌းေကးေပးသွင်းပီး သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

 

Figure: Show Room card section 

Apply Show Room for Brand New Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room Brand New Vehicles Card > Apply New 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Apply Show Room Card 

Step 2: New Application ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 1 ပသက information များကိုေဖာ်ြပထားပီး 
Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 2 သိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply Show Room Card – step 2 

Search Directors button ကိ ုှိပ်ပါက မိမိ၏ company’s director list ကိုေတွြမင်ပီး Select ကိ ုှိပ်၍  
director ကိုေရွးချယ်ရပါမည်။ 

Step 3: form ပါ information များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 3 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Show Room Card – step 3 

Step 4: supporting document များကိုြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိုှိပ်ပါ။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ 
step 4 ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Apply Show Room Card – step 4 

Step 5: form ပါ အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ု
ှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ 



Importer/Exporter Registration & Cards User Guide | Page 72 of 138 

 

Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 6: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိDashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply Card – make payment message 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Card – check payment amount 

2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 
payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – MPU payment portal 

3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Card – MPU payment success 

Step 7: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply Card – print the payment voucher 

Step 8: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
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Figure: Apply Card – send OTP code 

(3) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
(4) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Apply Card – verify the OTP code 

Step 9: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Enter OTP Code 
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Figure: Print Card 

Search Show Room for Brand New Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Brand New Motor Vehicles 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Search application 

Step 2: Card No ကိုိုက်ထည့်၍ Search icon ကိ ုှိပ်ပါက card information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ 
Amend, Extension ှင့် Cancellation တိုကိုေဆာင်ရွက်ိုင်ပါသည်။ 

ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ card သကတ်မး် (၃) လ 
ကျန်ရှိမှသာ သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက ်ိုင်ရန ်Extension button ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

ပယ်ဖျက်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Card information 

Amend Show Room Brand New Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Brand New Motor Vehicles 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 

Step 2: ြပင်ဆင်လိုပါက Amend button ကိုှိပ်ပီး step by step ြပင်ဆင်မများ ေဆာင်ရွက ်
ိုင်ပါသည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Step 3: အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ုှပိ်ပီး MOC 
သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
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3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထုတ်ယူိငု်ရန ်ေအာက်ပါ 
အဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Extension Show Room Brand New Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Brand New Motor Vehicles 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search applications 
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Step 2: သက်တမ်းတိုးရန်အတွက ်Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ Extension button ှိပ်ပါက 
information များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။ ြပင်ခွင့်မ ရှိပါ။ 

မှတ်ချက်။ ။ မည်သည့်အချက်ကို မှြပင်ခွင့်မရှိပါ။ 

Step 3: တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလက်များကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ 
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွငေ်ဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် Print 
button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 
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Cancellation Show Room Brand New Motor Vehicles 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Brand New Motor Vehicles 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 

Step 2: ပယဖ်ျက်ရန်အတွက ်Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ Cancel button ှိပ်ပါက information များကိ ု
review လပု်ိုင်ပါသည်။  

Step 3: တစဆ်င့်ပီးတစ်ဆင့်အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။  

တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလကမ်ျားကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ Submit 
button ကိ ုှပိ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိ၏ Show Room 
for Brand New Motor Vehicles ကတ ်သည ်cancellation ြဖစသ်ာွးပါမည။် 

Apply Show Room for Machinery and Machanical 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room Machinery and Machanical Card > Apply 
New Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Apply Show Room Card 

Step 2: New Application ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 1 ပသက information များကိုေဖာ်ြပထားပီး 
Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 2 သိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply Show Room Card – step 2 

Search Directors button ကိ ုှိပ်ပါက မိမိ၏ company’s director list ကိုေတွြမင်ပီး Select ကိ ုှိပ်၍  
director ကိုေရွးချယ်ရပါမည်။ 

Step 3: form ပါ information များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 3 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Show Room Card – step 3 

Step 4: supporting document များကိုြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိုှိပ်ပါ။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ 
step 4 ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Apply Show Room Card – step 4 

Step 5: form ပါ အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက Submit button ကိ ုှပိ်ပီး 
MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ 
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Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 6: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိDashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply Card – make payment message 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – check payment amount 
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2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 
payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – MPU payment portal 

3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – MPU payment success 
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Step 7: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply Card – print the payment voucher 

Step 8: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
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Figure: Apply Card – send OTP code 

(3) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
(4) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Apply Card – verify the OTP code 

Step 9: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Enter OTP Code 
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Figure: Print Card 

Search Show Room for Machinery and Mechanical 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Machinery and Mechanical 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Search application 

Step 2: Card No ကိုိုက်ထည့်၍ Search icon ကိ ုှိပ်ပါက card information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ 
Amend, Extension ှင့် Cancellation တိုကိုေဆာင်ရွက်ိုင်ပါသည်။ 

ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ card သကတ်မး် (၃) လ 
ကျန်ရှိမှသာ သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက ်ိုင်ရန ်Extension button ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

ပယ်ဖျက်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Card information 

Amend Show Room Machinery and Mechanical 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Machinery and Mechanical 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 

Step 2: ြပင်ဆင်လိုပါက Amend button ကိုှိပ်ပီး step by step ြပင်ဆင်မများ ေဆာင်ရွက ်
ိုင်ပါသည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Step 3: အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ုှပိ်ပီး MOC 
သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

4. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
5. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
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6. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထုတ်ယူိငု်ရန ်ေအာက်ပါ 
အဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

5. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
6. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
7. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
8. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Extension Show Room Machinery and Mechanical 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Machiery and Mechanical 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search applications 
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Step 2: သက်တမ်းတိုးရန်အတွက ်Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ Extension button ှိပ်ပါက 
information များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။ ြပင်ခွင့်မ ရှိပါ။ 

မှတ်ချက်။ ။ မည်သည့်အချက်ကို မှြပင်ခွင့်မရှိပါ။ 

Step 3: တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလက်များကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ 
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွငေ်ဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် Print 
button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 
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Cancellation Show Room Machinery and Mechanical 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Machinery and Mechnical 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Search application 

Step 2: ပယဖ်ျက်ရန်အတွက ်Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ Cancel button ှိပ်ပါက information များကိ ု
review လပု်ိုင်ပါသည်။  

Step 3: တစဆ်င့်ပီးတစ်ဆင့်အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။  

တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလကမ်ျားကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ Submit 
button ကိ ုှပိ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိ၏ Show Room 
for Machinery and Mechanical ကတ ်သည ်cancellation ြဖစသ်ာွးပါမည။် 

Alcoholic Beverages Importing Cards 

Side bar မ ှCard List > Alcoholic Beverages Importing Cards ကိ ုှိပ်ပါက updated status 
ကိုက တစ်ခုချင်းစီရှ ိInbox, Draft, In Progress and Approved 
ေအာက်တွင်ေတ◌ွ◌့ြမင်ိုင်ပါသည်။ 
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Inbox တွင ်MOC မ ှapprove လပု်ပးီ ေင◌ွေပးသွင်းရန်ကျန်သည် ့application ေသာ်လည်းေကာင်း၊ 
MOC မ ှမှတ်ချက်ေပးပိုထားသည့ ်application ေသာ်လည်းေကာင်း ေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Drafts တွင ်ကုန်သည/်လပု်ငန်းရှင ်application form ြဖည့်သွင်းပီး MOC သိုေပးပိုရန ်ကျန်သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

In Progress တွင ်ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်ေလာက ်သည့်application များကို MOC သို submit 
လပုထ်ားသည့် application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Approved တွင ်MOC မ ှapproved ြဖစ်ပီး ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်မ ှေင◌ွ◌းေကးေပးသွင်းပီး သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

 

Figure: Alcoholic Beverages Importation card section 

Apply Alcoholic Beverages Importation  

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Alcoholic Beverages Importation Card > Apply New 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Apply Alcoholic Beverages Importation Card 

Step 2: New Application ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 1 ပသက information များကိုေဖာ်ြပထားပီး 
Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 2 သိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 

 

Figure: Apply Alcoholic Beverages Importation Card – step 2 
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Search Directors button ကိ ုှိပ်ပါက မိမိ၏ company’s director list ကိေုတွြမင်ပီး Select ကိ ု
ှိပ်၍  director ကိုေရွးချယ်ရပါမည်။ 

Step 3: form ပါ information များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 3 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Apply Alcoholic Beverages Importation Card – step 3 

Step 4: supporting document များကိုြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိုှိပ်ပါ။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ 
step 4 ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Alcoholic Beverages Importation Card – step 4 

Step 5: form ပါ အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ု
ှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ 

Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 6: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိDashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 
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Figure: Apply Card – make payment message 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – check payment amount 

2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 
payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply Card – MPU payment portal 

3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – MPU payment success 
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Step 7: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Apply Card – print the payment voucher 

Step 8: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
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Figure: Apply Card – send OTP code 

(3) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
(4) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Apply Card – verify the OTP code 

Step 9: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Enter OTP Code 
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Figure: Print Card 
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Search Alcohoclic Beverages Importation Card 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Alcoholic Beverages Importation 
Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Search application 

Step 2: Card No ကိုိုက်ထည့်၍ Search icon ကိ ုှိပ်ပါက card information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ 
Amend, Extension ှင့် Cancellation တိုကိုေဆာင်ရွက်ိုင်ပါသည်။ 

ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ card သကတ်မး် (၃) လ 
ကျန်ရှိမှသာ သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက ်ိုင်ရန ်Extension button ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

ပယ်ဖျက်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ 
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Figure: Card information 

Amend Alcoholic Beverages Importation 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Alcoholic Beverages Importation 
Application ကိ ုှိပ်၍ရှာပါ။ 

 

Figure: Search application 
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Step 2: ြပင်ဆင်လိုပါက Amend button ကိုှိပ်ပီး step by step ြပင်ဆင်မများ ေဆာင်ရွက ်
ိုင်ပါသည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Step 3: အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ုှပိ်ပီး MOC 
သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထုတ်ယူိငု်ရန ်ေအာက်ပါ 
အဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Extension Alcoholic Beverages Importation 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Alcoholic Beverages Importation 
Application ကိ ုှိပ်၍ရှာပါ။ 
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Figure: Search applications 

Information page မ ှExtension button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ screen ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Review the information for extension 

Step 2: သက်တမ်းတိုးရန်အတွက ်Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ Extension button ှိပ်ပါက 
information များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။ ြပင်ခွင့်မ ရှိပါ။ 
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မှတ်ချက်။ ။ မည်သည့်အချက်ကို မှြပင်ခွင့်မရှိပါ။ 

Step 3: တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလက်များကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ 
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွငေ်ဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် Print 
button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Cancellation Alcoholic Beverages Importation 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Show Room > Search Alcoholic Beverages Importation 
Application ကိ ုှိပ်၍ရှာပါ။ 
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Figure: Search application 

 

Figure: Search application 

Step 2: ပယဖ်ျက်ရန်အတွက ်Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ Cancel button ှိပ်ပါက information များကိ ု
review လပု်ိုင်ပါသည်။  

Step 3: တစဆ်င့်ပီးတစ်ဆင့်အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။  
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တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလကမ်ျားကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ Submit 
button ကိ ုှပိ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိ၏ Alcoholic 
Beverages Importation ကတ ်သည ်cancellation ြဖစ်သွားပါမည်။ 

Duty Free Shop Cards 

Side bar မ ှCard List >Duty Free Shop ကိ ုှိပ်ပါက updated status ကိကု တစ်ခုချင်းစီရှ ိInbox, 
Draft, In Progress and Approved ေအာက်တွင်ေတ◌ွ◌့ြမင်ိုင်ပါသည်။ 

Inbox တွင ်MOC မ ှapprove လပု်ပးီ ေင◌ွေပးသွင်းရန်ကျန်သည် ့application ေသာ်လည်းေကာင်း၊ 
MOC မ ှမှတ်ချက်ေပးပိုထားသည့ ်application ေသာ်လည်းေကာင်း ေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Drafts တွင ်ကုန်သည/်လပု်ငန်းရှင ်application form ြဖည့်သွင်းပီး MOC သိုေပးပိုရန ်ကျန်သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

In Progress တွင ်ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်ေလာက ်သည့်application များကို MOC သို submit 
လပုထ်ားသည့် application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Approved တွင ်MOC မ ှapproved ြဖစ်ပီး ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်မ ှေင◌ွ◌းေကးေပးသွင်းပီး သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

 

Figure: Duty Free Shop card section 



Importer/Exporter Registration & Cards User Guide | Page 111 of 138 

 

Apply Duty Free Shop  

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Duty Free Shop Card > Apply New Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Apply Duty Free Shop Card 

Step 2: New Application ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 1 ပသက information များကိုေဖာ်ြပထားပီး 
Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 2 သိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply Duty Free Shop Card – step 2 

Search Directors button ကိ ုှိပ်ပါက မိမိ၏ company’s director list ကိေုတွြမင်ပီး Select ကိ ု
ှိပ်၍  director ကိုေရွးချယ်ရပါမည်။ 

Step 3: form ပါ information များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 3 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Apply Duty Free Shop Card – step 3 

Step 4: supporting document များကိုြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိုှိပ်ပါ။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ 
step 4 ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Duty Free Shop Card – step 4 

Step 5: form ပါ အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ု
ှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ 

Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 6: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိDashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

 



Importer/Exporter Registration & Cards User Guide | Page 114 of 138 

 

Figure: Apply Card – make payment message 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – check payment amount 

2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 
payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
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Figure: Apply Card – MPU payment portal 

3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply Card – MPU payment success 

Step 7: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 



Importer/Exporter Registration & Cards User Guide | Page 116 of 138 

 

 
Figure: Apply Card – print the payment voucher 

Step 8: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
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Figure: Apply Card – send OTP code 

(3) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
(4) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Apply Card – verify the OTP code 

Step 9: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Enter OTP Code 
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Figure: Print Card 

Search Duty Free Shop 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Duty Free Shop > Search Duty Free Shop Application ကိ ု
ှိပ်ပါ။ 
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Figure: Search application 

Step 2: Card No ကိုိုက်ထည့်၍ Search icon ကိ ုှိပ်ပါက card information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ 
Amend, Extension ှင့် Cancellation တိုကိုေဆာင်ရွက်ိုင်ပါသည်။ 

ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ card သကတ်မး် (၃) လ 
ကျန်ရှိမှသာ သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက ်ိုင်ရန ်Extension button ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

ပယ်ဖျက်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Card information 
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Amend Duty Free Shop 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Duty Free Shop > Search Duty Free Shop Application ကိ ု
ှိပ်၍ရှာပါ။ 

 

Figure: Search application 

Step 2: ြပင်ဆင်လိုပါက Amend button ကိုှိပ်ပီး step by step ြပင်ဆင်မများ ေဆာင်ရွက ်
ိုင်ပါသည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Step 3: အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ုှပိ်ပီး MOC 
သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 
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Step 5: ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထုတ်ယူိငု်ရန ်ေအာက်ပါ 
အဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Extension Duty Free Shop 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Duty Free Shop > Search Duty Free Shop Application ကိ ု
ှိပ်၍ရှာပါ။ 

 

Figure: Search applications 

Information page မ ှExtension button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ screen ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Review the information for extension 

Step 2: သက်တမ်းတိုးရန်အတွက ်Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ Extension button ှိပ်ပါက 
information များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။ ြပင်ခွင့်မ ရှိပါ။ 

မှတ်ချက်။ ။ မည်သည့်အချက်ကို မှြပင်ခွင့်မရှိပါ။ 

Step 3: တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလက်များကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ 
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွငေ်ဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 
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1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် Print 
button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Cancellation Duty Free Shop 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Duty Free Shop > Search Duty Free Shop Application ကိ ု
ှိပ်၍ရှာပါ။ Information page မ ှExtension button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ screen 
ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

 

Figure: Search application 

Step 2: ပယဖ်ျက်ရန်အတွက ်Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ Cancel button ှိပ်ပါက information များကိ ု
review လပု်ိုင်ပါသည်။  

Step 3: တစဆ်င့်ပီးတစ်ဆင့်အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။  

တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလကမ်ျားကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ Submit 
button ကိ ုှပိ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  
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Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိ၏ Duty Free 
Shop ကတ ်သည ်cancellation ြဖစ်သွားပါမည်။ 

Whole Sale/Retail 

Whole Sale (or) Retail (or) Whole Sale/Retail  

ကုန်သည်သည်ေအာက်ေဖာ်ြပပါ whole sale retail card များကို ေလာက်ထားိုင်ပါသည်။ 

1. Apply whole sales card – click on Apply Whole Sale Card from Apply Cards menu. 
2. Apply retail card – click on Apply Retail Card from Apply Cards menu. 
3. Apply whole sales/retail card – click on Apply Whole Sale/Retail Card from Apply 

Cards menu. 
Side bar မ ှCard List >whole sale / retail / whole sale retail ကိ ုှိပ်ပါက updated status 
ကိုက တစ်ခုချင်းစီရှ ိInbox, Draft, In Progress and Approved 
ေအာက်တွင်ေတ◌ွ◌့ြမင်ိုင်ပါသည်။ 

Inbox တွင ်MOC မ ှapprove လပု်ပးီ ေင◌ွေပးသွင်းရန်ကျန်သည် ့application ေသာ်လည်းေကာင်း၊ 
MOC မ ှမှတ်ချက်ေပးပိုထားသည့ ်application ေသာ်လည်းေကာင်း ေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Drafts တွင ်ကုန်သည/်လပု်ငန်းရှင ်application form ြဖည့်သွင်းပီး MOC သိုေပးပိုရန ်ကျန်သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

In Progress တွင ်ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်ေလာက ်သည့်application များကို MOC သို submit 
လပုထ်ားသည့် application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 

Approved တွင ်MOC မှ approved ြဖစ်ပီး ကုန်သည/်လုပ်ငန်းရှင ်မ ှေင◌ွ◌းေကးေပးသွင်းပီး သည့် 
application များကိုေဖာ်ြပထားပါသည်။ 
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Figure: Whole Sale/Retail Card Section 

Apply Whole Sale 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Whole Sale Card > Apply New Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Apply Whole Sale Card 

Step 2: New Application ကိ ုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ step 1 ပသက information များကိုေဖာ်ြပထားပီး 
Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 2 သိုေရာက ်ရှိပါမည်။ 

 

Figure: Apply whole sale card – step 2 
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Step 3: form ပါ information များြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိ ုှိပ်ပါက step 3 form 
ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။

 
Figure: Apply whole sale card – step 3 

Step 4: supporting document များကိုြဖည့်သွင်းပီးပါက Next button ကိုှိပ်ပါ။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ 
step 4 ကိုေတ◌ွ◌့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply whole sale card – step 4 

Step 5: form ပါ အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ု
ှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ 

Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 6: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိDashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 
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Figure: Apply Whole Sale – make payment message 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Apply Whole Sale – check payment amount 
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2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 
payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 

 
Figure: Apply Whole Sale – MPU payment portal 

3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Apply Whole Sale – MPU payment success 

Step 7: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 
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Figure: Apply Whole Sale – print the payment voucher 

Step 8: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

(1) Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
(2) မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 

 
Figure: Apply Whole Sale – send OTP code 

(1) ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
(2) OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Apply Whole Sale – verify the OTP code 

Step 9: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Enter OTP Code 
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Figure: Apply Whole Sale – step 6 print 

Search Whole Sale 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Whole Sale > Search Whole Sale Application ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 
Figure: Search application 

Step 2: Card No ကိုိုက်ထည့်၍ Search icon ကိ ုှိပ်ပါက card information page ကိုေတ◌ွ◌့ိုင်ပီး၊ 
Amend, Extension ှင့် Cancellation တိုကိုေဆာင်ရွက်ိုင်ပါသည်။ 

ြပင်ဆင်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Amend button ကိ ုှိပ်ပါ။ 



Importer/Exporter Registration & Cards User Guide | Page 133 of 138 

 

သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ card သကတ်မး် (၃) လ 
ကျန်ရှိမှသာ သက်တမ်းတိုးြခင်းေဆာင်ရွက ်ိုင်ရန ်Extension button ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 

ပယ်ဖျက်ြခင်းေဆာင်ရွက်လိုပါက Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ 

 

Figure: Card information 

Amend Whole Sale 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Whole Sale > Search Whole Sale Application ကိ ုCard No 
ိုက်ထည့်ပီး Search button ှိပ်၍ရှာပါ။ Information page မ ှExtension button ကိုှိပ်ပါက 
ေအာက်ပါ screen ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Search application 

 

Step 2: : ြပင်ဆင်လိုပါက Amend button ကိုှိပ်ပီး step by step ြပင်ဆင်မများ ေဆာင်ရွက ်
ိုင်ပါသည်။ 

မှတ်ချက်။ ။ မိမိြပင်လိုသည် ့fields များ၏ checkbox ကိ ုcheck ေပးရန်လိုအပ်ပါသည်။ 

Step 3: အချက်အလက်များကို review လပု်ပးီ ြပင်ဆင်ရန်မရှိပါက  Submit button ကိ ုှပိ်ပီး MOC 
သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။ Submit မလုပ်မီြပင်ဆင်လိုပါက မိမိြပင်လိုသည် ့Step ကိုှိပ်၍ ြပင်ိုင်ပါသည်။ 

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွင်ေအာက်ပါပံုအတိုင်း ေဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 

payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ွေကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 
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Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထုတ်ယူိငု်ရန ်ေအာက်ပါ 
အဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက ေအာက်ပါ print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် 
Print button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Extension Whole Sale 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Whole Sale > Search Whole Sale Application ကိ ုCard No 
ိုက်ထည့်ပီး Search button ှိပ်၍ရှာပါ။  

 

Figure: Search application 

Information page မ ှExtension button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ပါ screen ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Review the information for extension 

Step 2: သက်တမ်းတိုးရန်အတွက ်Extension button ကိ ုှိပ်ပါ။ Extension button ှိပ်ပါက 
information များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။ ြပင်ခွင့်မ ရှိပါ။ 

မှတ်ချက်။ ။ မည်သည့်အချက်ကို မှြပင်ခွင့်မရှိပါ။ 

Step 3: တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလက်များကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ 
Submit button ကိ ုှိပ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိdashboard ၏ 
Make Payment List တွငေ်ဖာ်ြပ ေပးမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

1. Make Payment button ှိပ်၍မိမိေပးသွင်းရမည့် ေငွပမာဏကို ေတွြမင်ရပါမည်။ 
2. စစ်ေဆးြပီး မှန်ကန်ပါက Make Payment button ကိုှိပ်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါ MPU 

payment စာမျက်ှာသိုေရာက်ရှိပါမည်။ 
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3. မိမိ၏ MPU information များကိုြဖည့်သွင်းပီး CONFIRM PAYMENT button ှိပ်ပါ။ မိမိ၏ 
payment ေအာင်ြမင်ပါက Approve status ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွ့ြမင်ရပါမည်။ 

Step 5: ေင◌ေွကးေပးေဆာင်မပီးပါက မိမိေလာက်ထားပီး payment voucher ကိ ုprint 
ထတု်ယူိုင်မည်ြဖစ်ပါသည်။ 

Step 6: Continue button ှိပ်ပါက မိမိ ေလာက်ထားေသာ ကတ်ကို print ထတုယ်ူိုငသ်ည့် Step 7 
ကိုေအာက်ပါအတိုင်းေတွြမင်ရပီး print ထတု်ိုင်ရန ်ေအာက်ပါအဆင့်အတိုင်း OTP code ေပးပိုရယူ၍ 
print ထတု်ိုင်ပါမည်။ 

1. Send OTP button ှိပ်၍မိမိ၏ registered email သို OTP Code ကိုေပးပိုပါမည်။ 
2. မိမိ၏ email ကိုစစ်၍ OTP code ကိုရယူပါ။ 
3. ထို OTP code ြဖည့်သွင်း၍ Validate OTP button ကိ ုနှိပ်ပါ။ 
4. OTP code ကိုမရ ရှိခဲ့ပါက Resend OTP ကိုထပ် နှိပ်ပါ။ 

Step 7: OTP code မှန်ကန်ပါက print preview စာမျက ်ှာကိုေတွြမင်ရပါမည်။ ထိုေနာက် Print 
button ကိ ုှိပ်၍ print ထတု်ယူိုင်ပါသည်။ 

Cancellation Whole Sale 

Step 1: Apply Cards menu မ ှApply Whole Sale > Search Whole Sale Application ကိ ုCard No 
ိုက်ထည့်ပီး Search button ှိပ်၍ရှာပါ။ Information page မ ှExtension button ကိုှိပ်ပါက 
ေအာက်ပါ screen ကိုေတွြမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Search application 

Step 2: ပယဖ်ျက်ရန်အတွက ်Cancel button ကိ ုှိပ်ပါ။ Cancel button ှိပ်ပါက information များကိ ု
review လပု်ိုင်ပါသည်။  

Step 3: တစဆ်င့်ပီးတစ်ဆင့်အချက်အလက်များကိ ုreview လပု်ိုင်ပါသည်။  

တစ်ဆင့်ြပီးတစ်ဆင့် အချက်အလကမ်ျားကို review လုပ်ြပီးပါက Submit button ကိ ုနှိပ်၍ Submit 
button ကိ ုှပိ်ပီး MOC သိုေပးပိုိုင်ပါသည်။  

Step 4: မိမိေလာက်ထားေသာ application အား MOC မ ှapprove ေပးပီးပါက မိမ ိ၏ Show Room 
for Brand New Motor Vehicles ကတ ်သည ်cancellation ြဖစသ်ာွးပါမည။် 

 


