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Introduction 

ဤ use r g ui de  သည် ကုန်သည/်လုပ်ငန််းရှင်မ  ်းအတွက် ရရ်းသ ်းထ ်းခြင််းခြစ်ပါသည။် ကုန်သည/် 

လုပ်ငန််းရင်ှမ  ်း TradeNet2.0 တွင် မည်က ဲ့သ ုို့ TradeNet2.0 အသင််းဝင် ရလ  က်မည်၊ မည်က ဲ့သ ုို့ အသင််း 

ဝင်ရ က်းရပ်းရ  င်မည်၊ မ မ  ရလ  က်ထ ်းရသ  member မည်က ဲ့သ ုို့ activate ခပြုလုပ ် ရ  င်ရွက်မည် 

စသည်တ ုို့နှငဲ့် ရအ က်ရြ ်ခပပါ လုပ်ငန််းစဉမ်  ်းက လုည််း လုပ်ရ  င် န ုင်မည်ခြစ်ပါသည်။ 

• Forget password 

• Login 

• Member Dashboard 

• Search HS Code 

• View profile and end 

• Change password 

• Recommendations 

• Create sub-member account 

• To deactivate a sub-member accout 

• To activate a sub-member account 

Note: Form မ  ်းအ ်းလ ု်းတွင် အနီရရ င် stars (*) ခြင်ဲ့ရြ ်ခပထ ်းရသ  fields မ  ်းက ုမခြစ်မရန ခြည်ဲ့သွင််း 

ရန်လ ုအပ်ပါသည။် 

To Apply Member 

  
Figure – TradeNet2.0 home page 
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Step 1: အထက်ပါပ တုွင် ခပထ ်းသည်ဲ့အတ ုင််း Top menu bar ရှ  Register link (သ ုို့မဟုတ်) TradeNet အသင််းဝင ်

ရလ  က ် ထ ်းခြင််းမှ TO BECOME A MEMBER က ု နှ ပ်ပါက ရအ က်ရြ ်ခပပါ member register from က  ု တ  ွေ့ 

ခမင်ရပါမည်။ 

 
Figure – Member registration form step 1 

Step 2: Member registration form ပါအြ က်အလက်မ  ်းခြည်ဲ့သွင််းပါ။ 

မှတ်ြ က်။  

• Member registration form မှ Email Address ခြည်ဲ့သွင််းရ တွင် Account verification link၊ 

ရငွရ က်းရပ်းသွင််းရမညဲ့် information နှငဲ့ ် တခြ ်းရသ  information မ  ်းက ုရပ်းပ ိုု့န င်ရန်အတွက် 

မှနက်န်ရသ  Email Address က ုခြည်ဲ့သွင််းရပ်းရပါမည။် 

• Password နှင်ဲ့ Confirm Password တ ိုု့တူညီမှုရှ ရပါမည။် 

• Passwords ရပ်းရ တွင် စ လ ု်းအတွက် အနည််း  ု်း (၈) နင်ှဲ့အထက်ရပ်းရန်၊ Password တွင် 

ရအ က်ပါအြ က်မ  ်းပါဝင်ရန်လ ုအပ်ပါသည။် 

o  Uppercase characters (A-Z)၊  

o Lowercase characters (a-z)၊ 

o Digits (0-9) နင်ှဲ့ 

o Special characters (~!@#$%^&*_-+=`|\(){}[]:;"'<>,.?/) 

Step 3: Registration form step1 ပါအြ က်အလက်မ  ်းခြည်ဲ့သွင််းပပီ်းပါက Next button က ု နှ ပ်ပါက 

ရအ က်ရြ ်ခပပါ member register from step2 က ုတ  ွေ့ခမင်ရပါမည်။ 
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Figure – Member registration form step 2 

Step 4: အြ က်အလက်မ  ်းခြည်ဲ့သွင််းပပီ်းပါက Register button က  ုနှ ပ်ပါ။ 

မှတ်ြ က်။ 

• Mobile phone number က ုထည်ဲ့သွင််းရ တွင် သတမှ်တ်ထ ်းသည် format (+959xxxxxxxx) 

အတ င်ု်းထည်ဲ့သွင််း ရပ်းရပါမည်။  

• မှတ်ပ ုတင်အမှတ်ခြည်ဲ့သွင််းရ တွင် သတ်မှတ်ထ ်းသည ် NRC format xx/xxx(C)xxxxxx အတ င်ု်း 

ထည်ဲ့သွင််းရပ်းရပါမည်။ 

o (C )  န ုင်င သ ်း  

o (AC) ဧညဲ့်န ုင်င သ ်း  

o (NC)  န ုင်င သ ်းခပြုြွငဲ့်ရသူ 

o (V  )  န ုင်င သ ်းစ စစ်ြ မညဲ့်သူ 

o (M )  သ သနာဝင် 

o (N )  သ သနာနွယ်ဝင် 
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Step 5: member ရ က်းရပ်းသွင််းရမည်ဲ့ Payment link က ုမ မ  register လပုစ်ဉ်ကခြည်ဲ့သွင််းလ ုက် ရသ  

email address သ ုို့ရပ်းပ ိုု့ပါမည်။  

 
Figure – Registered Member registration  

Step 6: မ မ  registered လုပ်စဉက်ခြည်ဲ့သွင််းြ ဲ့သည်ဲ့ email က ုစစ်ပါ။ 

Step 7: email တွင်ပါရှ ရသ  Payment button (သ ုို့မဟုတ)် button ရအ က်တင်ွရြ ်ခပထ ်းရသ  link က ု 

နှ ပ်ပါ။ 

 
Figure – Make payment link for member registration 
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Step 8: ရအ က်ရြ ်ခပပါပ ုပါ MPU Payment portal စ မ က်နှာသ ုို့ရရ က် ရှ မည်။ 

 
Figure – MPU Payment Portal 

Step 9: လ ုအပ်သည်ဲ့ payment information မ  ်းက ုခြည်ဲ့သွင််းပပီ်း “CONFIRM PAYMENT” button က နှ ပ် 

ပပီ်း ရငွ်းရ က်းရပ်းသွင််း မှုရ  င်ရွက်ပါ။ 

Member ရ က်းတ  ရပ်းသွင််းမှု ရအ င်ခမင်ပါက မ မ  Registered လုပ်ြ ဲ့ရသ  Email သ ုို့ verify ခပြုလုပ်န င်ုရန် 

Email ရပ်းပ ိုု့မညခ်ြစ်ပါသည။် 

Step 10: verify လုပ်ရန် မ မ  registered လုပ်စဉ်ကခြည်ဲ့သွင််းြ ဲ့သည်ဲ့ email က ုစစ်ပါ။ 

Step 11: email တွင်ပါရှ ရသ  Verify your Email button (သ ုို့မဟုတ်) button ရအ က်တင်ွ ရြ ်ခပထ ်း 

ရသ  link က  ု နှ ပ်ပါ။ Verification ခပြုလုပ်ပပီ်းပါက မ မ သည ် TradeNet2.0 အသင််းဝင်တစ်ရယ က် အခြစ် 

TradeNet2.0 member account တစ်ြရုှ မည်ခြစ်ပါသည။် 

Figure – Verify for member verification 
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Forgot Password 

Step 1: မ မ  password က ုမမှတ်မ ပါက ရအ က်ရြ ်ခပပါ LOGIN စ မ က်နှာမှ Forgot your password? 

က ိုန  ပ်ပါ။ 

 
Figure – Login page 

Step 2: Forgot your password? က ိုန  ပ်ပါကအ  ော က်ပါ forgot password စ မ က်နှာသ ုို့ ရရ က်ရှ ပါမည။် 

 
Figure – Forgot password page 

Step 3: မ မ  Registered လုပ်ြ ဲ့ရသ  email address က ုခြည်ဲ့သွင််းပပီ်း Send button က ိုန  ပ်ပါ ။ 

မှတ်ြ က်။ မ မ  Registered လုပ်ြ ဲ့ရသ  email address နင်ှဲ့တူရပါမည်။ 
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Step 4: verification code ရယူရန် မ မ  Registered လုပ်ြ ဲ့ရသ  email က ုစစ်ပါ။ 

 
Figure – Check Verification Code 

Step 5: မ မ  email မှ verification code က  ု copy လုပ်ပါ (သ ုို့မဟုတ်) မှတ်သ ်းထ ်းပါ။ ထ ုို့ရနာက် 

ရအ က်ရြ ်ခပပါ TradeNet2.0 ၏ verification ခြညဲ့်သွင််းရမည်ဲ့ စ မ က်နှာသ ုို့သွ ်းပါ။ 

 
Figure – Verification Code 

 

Step 6: မ မ  email မှ copy ယူြ ဲ့သည်ဲ့ code က  ု paste လုပ်ပါ (သ ုို့မဟုတ်) ရ ုက်ထည်ဲ့ရပ်းပါ။ ထ ုို့ရနာက် 

Next button က နုှ ပ်ပါ။ 

Copy Verification Code 
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Figure – Reset Password 

Step 7: new password and confirm new password တ ိုု့က ုခြည်ဲ့သွင််းပါ။ 

Note:  

• Password နှင်ဲ့ Confirm Password တ ိုု့တူညီမှုရှ ရပါမည။် 

• Passwords ရပ်းရ တွင် စ လ ု်းအတွက် အနည််း  ု်း (၈) နင်ှဲ့အထက်ရပ်းရန်၊ Password တွင် 

ရအ က်ပါအြ က်မ  ်းပါဝင်ရန်လ ုအပ်ပါသည။် 

o Uppercase characters (A-Z)၊  

o Lowercase characters (a-z)၊ 

o Digits (0-9) နင်ှဲ့ 

o Special characters (~!@#$%^&*_-+=`|\(){}[]:;"'<>,.?/) 

Step 8: new password and confirm new password တ ိုု့က ုခြည်ဲ့သွင််းပပီ်း Reset button က  ုနှ ပ်ပါ “Your 

new password has been changed successfully” message ရပေါ်လ ်းပပီ်း Password reset လုပ်ခြင််း 

ပပီ်းရခမ က်ပါပပီ။ 
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Figure – Reset password completed 

Login 

 
Figure – Home page 

Top menu မှ Login က ုနှ ပ်ပါ။ TradeNet 2.0 member account ခြင်ဲ့  စ် ဖက်ပါ TradeNet2.0 Login 

စာ မျက်နှှာ  မှ Email န ှင်ဲ့ Password တ ိုု့ခြင်ဲ့ Login ဝင်ရရ က်န ုင်ပါသည။် 
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Figure – Login page 

Member Dashboard 

TradeNet2.0 member/sub-member တစ်ယ က်သည် မ မ  ရလ  က်ထ ်းရသ  application မ  ်း၏ 

ရနာက်  ု်း status မ  ်းက ု member dashboard မှ တ   ွေ့ခမင်န ို  ်ပါသည်။ 

Make Payment List – ဒီ list သည် payment ခပြုလုပ်ရန်က နရ်ှ ရ နရသ  application list က  ု ရြ ်ခပ 

ထ ်းခြင််းခြစ်ပါသည။် 

Message from MOC List – ဒီ list သည် မ မ ရပ်းပ ိုု့ ရလ  က်ထ ်းရသ  application မ  ်းတွင် သက်  ုင်ရ  

MOC တ ဝန်ရှ  ဝန်ထမ််းမ  ်းမှ ခပန်လညရ်ပ်းပ ိုု့ထ ်းသည်ဲ့ Message/Remark မ  ်းရှ တေရသ  application list 

က  ုရြ ်ခပထ ်းခြင််းခြစ်ပါသည။် 

In Progress List – ဒီ list သည ် မ မ ရပ်းပ ိုု့ ရလ  က်ထ ်းရသ  application မ  ်းက ု သက်  ုင်ရ  MOC 

တ ဝနရ်ှ  ဝန်ထမ််းမ  ်းမှ စီစစ်မှုခပြုလုပ်ရနသည်ဲ့ application list က ုရြ ်ခပထ ်းခြင််းခြစ်ပါသည။် 

Completed List – ဒီ list သည ် မ မ ရပ်းပ ိုု့ ရလ  က်ထ ်းရသ  application မ  ်းအတွက် တ   ရပ်းသွင််းမှု 

ခပြုလုပ်ပပီ်း ကုန်သည်မှ Print ထုတ်ယူရန်က နရ်ှ တေရသ  application list က ုရြ ်ခပထ ်းခြင််းခြစ်ပါသည်။ 
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Figure – Dashboard 

Search HS Code 

ကုန်သည/်လုပ်ငန််းရှင်သည် မ မ ရလ  က်မညဲ့ ် Item သည ် မည်ဲ့သည်ဲ့ Section တွင်ရှ သညက် ုသ ရှ န ုင်ရန် 

Search HS Code စ မ က်နှာမှ လွယ်ကူစွ ရှ န ုင်ပါသည။် 

 
Figure – Search HS Code 

View profile and edit 

Step 1:  စ်ဖက်ရြ ်ခပပါပ အုတ င်ု်း top menu bar မှ member account က နုှ ပ်ပါ။ 

Dashboard 

Card List 

Search HS 

Dashboard 

Notification 

Sub-member  

Profile           

Change Password 

Recommendations 

Payment History 
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Figure – Member account dropdown 

Step 2: member account dropdown မှ Profile နှ ပပ်ါကရအ က်ပါ profile page က တု  ွေ့ခမင်ရပါမည်။ 

 
Figure – Profile view and edit 

Step 3: မ မ ခပင်လ ုသည်ဲ့ အြ က် ၏ Edit icon က ုနှ ပ်ပါက ရအ က်ပါ pop up က ုတ  ွေ့ခမင်ရပါမည်။ 
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Figure – Edit member address fields 

Step 4: မ မ ခပင်လ ုသည်က ု ခပင်ပပီ်းပါက Save Changes button က နုှ ပ်ပါ။ 

Member extension 

Step 1: member account dropdown မှ Profile နှ ပ်ပါ။ profile စ မ က်နှာ မှ Apply Extension Here 

button က နုှ ပ်ပါ။ ရအ က်ရြ ်ခပပါ သက်တမ််းတ ်ုး မှုရ  င်ရွက်ရန် အတည်ခပြု message က ုရတွွေ့ခမင် ရပါ 

မည်။  

မ တ်ချက် ။ ဒီ Apply Extension Here button သည် member သက်တမ််း အမ  ်း  ု်း (၃) လ က န် ရှ  မှသ  

သက်တမ််းတ ်ုးန ုင်ရန်အတွက်ရပေါ်လ ပါမည်။ 

 
Figure – Member extension 

Step 2: သက်တမ််းတ ်ုးမည ် ုပါက Yes button က  ု နှ ပ်ပါ။ ရအ က်ရြ ်ခပပါ MPU online payment 

စ မ က်နှာသ ုို့ရရ က်ရှ ပပီ်း ရငွရ က်းရပ်းသွင််း၍ သက်တမ််းတ ်ုး န ုင်ပါသည။် 

Payment success ခြစ်ပါက member သက်တမ််း ၁ နှစ်တ ်ုးသွ ်းမညခ်ြစ်ပါသည။် 

 
Figure – MPU payment portal 
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Change password 

Step 1: ရအ က်ရြ ်ခပပါပ ုအတ င်ု်း top menu bar မှ member account က နုှ ပ်ပါ။ 

 
Figure: Member account menu 

Step 2: member account dropdown မှ Change Password နှ ပ်ပါကရအ က်ပါ change password 

page က ုတ  ွေ့ခမင်ရပါမည်။  

Step 3: 

1) Current password တွင် မ မ  account ၏ လက်ရှ  password က ုခြည်ဲ့သွင််းရပ်းရပါမည်။ 

2) New password တွင် မ မ  ရခပ င််းလ ုသည်ဲ့ password က ုခြည်ဲ့သွင််းရပ်းရပါမည်။ 

3) Confirm password တွင် New password တွင်ခြည်ဲ့ထ ်းသည်ဲ့တ ုင််း ထပ်မ  ခြည်ဲ့သွင််းရပ်းရပါမည်။ 

အထက်ပါ အြ က် (၃) ြ က်က ုခြည်ဲ့ပပီ်းပါက Save Changes button က ု နှ ပ်ပပီ်း new password က  ု save 

န ုင်ပါသည။် 

 
Figure: Change Password 

Recommendations 

မ မ ၏ ပသက (9 digits) န ပါတ်ခြင်ဲ့ရယထူ ်းရသ  သက်  ုင်ရ ဌ နမ  ်း၏ ရထ က်ြ စ မ  ်းက ု ရတွွေ့ခမင် 

န ုင်ပါသည။် 
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Figure: Recommendation List 

To create sub-member 

Step 1: ရအ က်ရြ ်ခပပါပ ုအတ င်ု်း top menu bar မှ member account က နုှ ပ်ပါ။ 

 
Figure: member account menu 

Step 2: member account dropdown မှ Sub-Member နှ ပ်ပါကရအ က်ပါ sub-member list page 

က တု  ွေ့ခမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Sub-member list 
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Step 3: Create Sub Member button က နုှ ပ်ပါက ရအ က်ပါ sub-member form က တု  ွေ့ခမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Sub-member form 

Step 4: sub-member information မ  ်းက ုခြည်ဲ့သွင််းပပီ်းပါ Save button က နုှ ပ်ပါ။ 

မှတ်ြ က်။  

create လုပ်လ ုက်ရသ  sub-member ၏ email သ ုို့ password က ုရပ်းပ ိုု့မညခ်ြစ်ပါသခြင်ဲ့ မှန်ကန်ရသ  

email address ခြည်ဲ့သွင််းရပ်းရပါမည်။ 

To deactivate a sub-member account 

ကုန်သည/်လုပ်ငန််းရှင်သည် မ မ ၏ sub-member က  ု မ မ ၏ ပ ိုု့ကုန/်သွင််းကုန် application မ  ်းက ု ရ  င် 

ရွက်ြွင်ဲ့ မခပြုလ ုပါက deactivate လုပ်ထ ်းန ုင်ပါသည်။ 

Step 1: ရအ က်ရြ ်ခပပါပ ုအတ င်ု်း top menu bar မှ member account က နုှ ပ်ပါ။ 

 
Figure: member account menu 
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Step 2: member account dropdown မှ Sub-Member နှ ပ်ပါကရအ က်ပါ sub-member list page 

က တု  ွေ့ခမင်ရပါမည်။ 

 
Figure: Sub-member listing 

Step 3: မ မ  deactivate ခပြုလုပ်လ ုရသ  sub-member ၏ Deactivate button က ို န  ပ်ပါက အ  ော က်ပ ါ 

confirmation message ရပေါ်လ ပါမည်။ 

 
Figure: Confirmation to deactivate 

Deactivate ခပြုလုပ်မည်  ုပါက OK က ို န  ပ်ပါ ။ Deactivate ခပြုခြ  ်ရအ င်ခမင်ပါသည်ဲ့ success message 

က ုရတွွေ့ရပါမည်။ 

 
Figure: Show success message 
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ထ ု sub-member ၏ Deactivate button သည ်Activate button သ ုို့ရခပ င််းသွ ်းပပီ်း Activate ခပန်လုပန် ုင် 

မည်ခြစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Sub-member list  

To activate a sub-member account 

ကုန်သည/်လုပ်ငန််း ရှင်သည် မ မ ၏ sub-member က  ုမ မ ၏ ပ ိုု့ကုန်/သွင််းကုန် application မ  ်းက ု ရ  င် 

ရွက်ြွင်ဲ့ ခပြုလ ုပါက activate လုပ်န င်ုပါသည။် 

Step 1: ရအ က်ရြ ်ခပပါပ ုအတ င်ု်း top menu bar မှ member account က နုှ ပ်ပါ။ 

 
Figure: member account menu 

Step 2: member account dropdown မှ Sub-Member နှ ပ်ပါက စ်ဖက်ပ ါ sub-member list page 

က တု  ွေ့ခမင်ရပါမည်။ 
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Figure: Sub-member listing 

Step 3: မ မ  activate ခပြုလုပ်လ ုရသ  sub-member ၏ Activate button က ို န  ပ်ပါ က အ  ော က်ပ ါ 

confirmation message ရပေါ်လ ပါမည်။ 

 
Figure: Confirmation to activate 

Activate ခပြုလုပ်မည ် ုပါက OK က ို န  ပ်ပါ ။ Activate ခပြုခြ ် ်းရအ င်ခမင်သည်ဲ့ success message က  ုရတွွေ့ 

ရပါမည်။ 

 
Figure: Show success message 

ထ ု sub-member ၏ Activate button သည ်Dectivate button သ ုို့ရခပ င််းသွ ်းပပီ်း Deactivate ခပန်လုပန် ုင် 

မည်ခြစ်ပါသည်။ 

 
Figure: Sub-member list 


